
 1996 年 政 府 資 料 檔 案  (取 閱 ) 則 例

引稱 1. 本則例可稱為《1996 年政府資料檔案  (取閱) 則
例》。

釋義	 2. (1) 在本則例內，除文意另有所指外－

“政府檔案局＂指香港政府檔案局。

 “政府檔案局局長” 指不時獲委管理政府檔案
局的官員。 

`  “封存檔案” 指根據本則例第 3 和 6 條不能供
公眾查閱的政府資料檔案。

 “政府部門” 指在部門首長管理下行使香港政
府立法、司法或行政職能的任何部門、辦事

處、機構或組織。

 “部門首長” 指獲委任為部門首長或同等職位
的政府編制官員；或指獲委任為獨立辦事處

或機構行政首長的人士。

 “政府資料檔案” 指在執行立法、司法或行政
職務過程中製作、收到或取得，屬任何類型、

性質或類別的資料檔案，連同構成檔案一部

分或附連於檔案或在其他方面與檔案有關連

的所有證物和其他關鍵性證據，而該等檔案

可由政府部門轉移給政府檔案局轄下歷史檔

案處，或由該處自行取得。

 “閱覽室” 指政府檔案局內指定用作查閱政府
資料檔案的房間。 

(2)	任何政府資料檔案以釘裝、縫合、用書釘釘緊
或用其他方式夾附於封存檔案，並釘裝成冊籍、

案卷或其他彚集形式，則該冊籍、案卷或彚集

載錄的所有檔案，一概視作封存檔案。

可供公眾查閱檔案 3. 除本則例的條文及香港法例另有規定外，
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(a)	 已存在不少於三十年的政府資料檔案；或 

(b)	 內容曾獲刊載，或以其他方式向公眾全面披露
的政府資料檔案

均可供公眾查閱。

適用範圍 4. 本則例條文並不適用於任何在香港法庭審訊過程中

擬備、製作、收到或取得的或使用的政府資料檔案。

行為守則 5. 所有在政府檔案局查閱政府資料檔案人士，均須遵

守本則例附表二所載的行為守則。凡未能遵守該守

則者，可能不獲准繼續查閱政府資料檔案。

查閱政府資料檔案的限制 6. 在不損害本則例第 3條的一般原則下， 

(a)	 如布政司根據貯存政府資料檔案於政府檔案局
轄下的歷史檔案處的部門首長意見，認為一旦

披露檔案所載資料，會損及公眾利益，則該等

檔案即使已超逾則例第 3 條所訂的期限，政府
檔案局也不得把該等檔案供公眾查閱； 

(b)	 如布政司根據貯存檔案於政府檔案局轄下歷史
檔案處的部門首長的意見，認為檔案載錄的資

料由公眾人士提供，而根據在取得該等資料時

的情況，倘在則例第 3 條所訂期限屆滿時披露
有關資料，將會或可能會損及政府或當初取得

該等資料人士的誠信，則即使所訂期限已過，

政府檔案局也不得把該等檔案供公眾查閱。不

過，布政司及政府檔案局局長可批准在某些情

況，並符合他們所訂的條件下，容許有關檔案

供公眾查閱。此外，如布政司及政府檔案局局

長認為合適，亦可規定有關檔案在他們批准的

延伸限期屆滿後，才供公眾查閱。 

7.	 (1) 政府檔案局局長可根據布政司的一般指示，酌
情容許任何人士查閱貯存於政府檔案局的封存

檔案。

承諾書 (2) 獲准查閱封存檔案的人士，或須簽署如本則例
附表一規定的承諾書。
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查閱檔案申請 8. (1) 除本條第(4)段另有規定外，任何有意查閱政府
檔案局政府資料檔案人士，均須以書面方式向

政府檔案局局長提出申請，以及說明查閱的目

的和擬查閱檔案的一般性質。 

(2) 按上一段條文提出申請的人士須一併提交所屬
機構的介紹信；如不屬任何機構，則須提交由

一位知名和可靠的居港人士撰寫的介紹信。 

(3) 每宗附有上一段條文所述介紹信的申請，均會
由政府檔案局局長呈交布政司考慮。布政司就

申請所作的決定，為最終決定。 

(4) 即使本則例上述條文另有規定，政府檔案局局
長仍可根據布政司的一般指示，酌情容許任何

人士查閱貯存於政府檔案局的政府資料檔案，

而無需提交本條第(1)及(2)段所述的書面申請或
介紹信。

閱覽室 9. 根據本則例可供查閱的政府資料檔案，須在政府檔

案局閱覽室內提供予公眾查閱。 

10. 《1994年政府資料檔案  (取閱) 則例》現予撤銷。
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______________________________  __________________________
                                               

______________________________  ___________________________
                                                

                                               

附 表 一

根 據 《 1996 年 政 府 資 料 檔 案  (取 閱 ) 則 例 》  第 7(2)條 所 作 承 諾 書  

1.	 本人同意，在將任何根據本人獲准查閱，並由政府檔案局保管的香港政

府封存檔案製作而成的作品付印或以其他方式公開發表前，本人會把作

品呈交布政司、部門或機構首長(視屬何種情況而定)查閱。 

2.	 本人亦同意，如在作品中發表取材自封存檔案的資料，會損及公眾利益，

或損及政府或當初取得該等資料人士的誠信時，願意對作品作出任何所

需修改。 

3.	 本人明白，以上條件並不適用於本人對有關檔案作出的任何結論或分析。 

申請人簽署	 日期 

見證人簽署	 日期
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附 表 二

獲 准 查 閱 政 府 資 料 檔 案 人 士 須 予 遵 守 的 行 為 規 則  

1.	 私人物件如手提袋、雨傘及其他無需在查閱檔案時使用的物件，必須留在閱

覽室入口或閱覽室主管人員指定的其他地方。 

2.	 所有使用閱覽室的人士均須遵守秩序及保持安靜。 

3.	 閱覽室內不可吸煙或飲食。 

4.	 不可在檔案上書寫、標註、不可毀壞或塗改檔案。 

5.	 墨水、漿糊或其他足以損壞檔案的物品均不可帶進閱覽室。 

6.	 在閱覽室使用檔案時，只准以鉛筆書寫。 

7.	 閱覽室內可以使用手提電腦、打字機及口述綠音機作記錄，但不可因此妨礙

或騷擾他人。 

8.	 閱覽室內供查閱的檔案上不得放置任何物件。 

9.	 在打開釘裝成冊籍的檔案本後，不可把檔案本翻過來反放在桌上或檯上；除

白紙外，不可用其他物件作書簽。 

10.	 不可摹繪檔案。 

11.    	使用檔案時務須時刻小心，以免損壞。

5


