
索引

审核二零二一至二二年度开支预算

管制人员对财务委员会委员初步书面问题的答复

局长：行政署长

第 6 节会议 

答复编号 问题编号 委员姓名 总目 纲领
CSO002 2814 郑松泰 142 (2) 政府档案处
CSO019 2349 马逢国 142 (2) 政府档案处
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 审核 2021-22年度  答复编号  
 开支预算  

CSO002   
 管制人员的答复  

 
 

(问题编号： 2814) 
 

 

总目：  (142) 政府总部：政务司司长办公室及财政司司长办公室  

分目：  (000) 运作开支   

纲领：  (2) 政府档案处   

管制人员：  行政署长  (郑钟伟 ) 

局长：  行政署长  

问题：  

请列出去年度：  
1. 各决策局／部门遗失的机密档案宗数及档案数目；  
2. 各决策局／部门遗失的非机密业务案卷名称；  
3. 遗失档案而未能辨别责任承担者的个案数目及其所涉部门；  
4. 未授权销毁档案及非机密业务案卷所涉的部门。  
 

提问人：郑松泰议员  (立法会内部参考编号： 20) 

答复：  

 
按政府在 2009年 4月发出的总务通告第 2/2009号《档案管理的强制性规定》，

各决策局 (局／部门 )如遗失或未经授权销毁档案，必须立即向所属部门档

案经理报告，并同时把报告的副本送交政府档案处 (档案处 )。部门档案经理

在接获报告后必须：  
(a) 查明事实 (当中包括涉及的档案类别、数量及载体等资料 )并找出引致遗

失或未经授权销毁档案的详情；  
(b) 如有必要，修复有关档案；  
(c) 采取措施，避免再次发生同类事件；  
(d) 考虑是否需要采取纪律处分或其他行政措施；以及  
(e) 在 3个月内向档案处报告上述 (a)至 (d)项的调查结果和行动。  
 
以上措施能够让档案处监察局／部门调查遗失或未经授权销毁档案个案的

跟进行动是否合适，并可以从档案管理角度向有关局／部门提出改善建议。 
 
从已经处理的个案显示，遗失或未经授权销毁档案的成因主要是由于人为

疏忽、监察不足、或处理档案的运作方式欠妥善等。  
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就本题所要求的资料，我们回复如下 :  
 
(1) 在 2020年，档案处并没有接获局／部门遗失机密档案的个案。  

 
(2) 在 2020年，档案处共接获 3宗局／部门遗失非机密业务案卷的个案，并

完成处理 1宗个案。该个案涉及社会福利署的 1个有关虐儿的个案案卷、

1个有关预防长者跌倒讲座的业务案卷，及 1个暂用档案。  
 
(3)  部门档案经理在接获遗失档案的报告后，会按本答复首段所阐述的机

制查明事实并找出引致遗失档案的详情，并考虑是否需要采取纪律处

分或其他行政措施。若发现有政府人员违反档案管理的强制性规定及

／或于执行档案管理职责时疏忽职守，相关局／部门会视乎违规情况

和严重程度，采取适当的纪律处分或行政措施。档案处亦会审视各局

／部门的有关决定。  
 

在 2020年，档案处共接获 56宗局／部门遗失档案的个案。在完成处理

的 28宗个案中，有 7宗个案能辨别出该为个案负上责任的人员 (有 4宗共

4名人员已接受纪律处分或按行政措施处理。另外 1宗涉及的人员是外

判商员工及 2宗是由有关人员不能控制的因素导致，因而没有政府人员

须接受纪律处分或按行政措施处理 )。至于余下的21宗个案中，20宗属

消防处遗失物料单据的个案，1宗属社会福利署遗失非机密业务案卷的

个案，经调查后均未能辨识出应为遗失档案负责的人员，因而没有向

任何人员采取纪律处分或行政措施。然而，有关部门已采取适当的改

善措施 (例如例行检查 )，并提醒相关人员做好档案管理及小心保管政府

档案。档案处会与相关的局／部门密切联系，尽快完成其余 28宗个案

的调查工作。  
 

(4) 根据强制性的档案管理规定，局／部门在为保存期已届满的档案进行

存废工作时，必须指派 1名不低于高级行政主任或同等职级的高级人员

考虑及以书面签批档案的存废，而在销毁任何政府档案前，各局／部

门须征得档案处处长事先同意。若接获未经授权销毁档案的报告，部

门档案经理会按本答案首段的程序调查。在2020年，档案处共接获 6宗
局／部门未经授权销毁档案的个案，并完成处理其中 3宗个案。该 3宗
个案涉及香港警务处及消防处，但当中并不涉及非机密业务案卷。  

 
 

– 完  –
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 审核 2021-22年度  答复编号  
 开支预算  

CSO019   
 管制人员的答复  

 
 

(问题编号： 2349) 
 

 

总目：  (142) 政府总部：政务司司长办公室及财政司司长办公室  

分目：  (000) 运作开支   

纲领：  (2) 政府档案处  

管制人员：  行政署长  (郑钟伟 ) 

局长：  行政署长  

问题：  

1. 在2020/21年度，当局有没有购入其他地区有关香港历史的历史档案，如

有，提供档案内容及相关开支。  
2. 当局在2021/22年度，向其他地区购买有关香港历史档案的预算。  
3. 当局有何计划，进一步将香港历史档案电子化，将部份政府档案或公开

的报告，可以在网上浏览。  
  

提问人：马逢国议员  (立法会内部参考编号： 58) 

答复：  

 
1. 在2020-21年度，政府档案处 (档案处 )从英国国家档案馆及美国布殊总统

图书馆及博物馆购入了 559项有关香港的历史档案，涉及开支约 60万元。

详情如下：  
 

  
档案机构 

 
档案数目 

开支  

(港元) 

1 英国国家档案馆 549 599,000 
2 美国布殊总统图书馆及博物馆 10 3,900 
 总数 559 602,900 

 
这些档案涵盖多个与香港历史相关的主题，包括香港前途问题、政治与

领袖人物、中英主要官员访问、中英联合声明、基本法、经济及金融发

展、国籍与公民身份、越南船民、政治环境及国际关系、港口及机场发

展等等。档案处现正进行品质检定、整理及描述工作，预计可于 2021年
第二季开始陆续开放有关档案供市民查阅。  
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此外，档案处亦与中国第二历史档案馆 (二史馆 )确定了 1份与香港有关的

档案目录清单。现双方正商讨及草拟有关购买档案复本的条款。待确定

条款细节后，档案处便会分批购买有关档案复本。  
 

2. 在 2021-22年度，档案处已预留 60万元用以购买其他地区档案机构有关

香港的历史档案复本，以丰富馆藏。档案处现正整理有关的档案清单，

以作洽购。  
 
3. 档案处一直致力把藏品数码化，以方便市民查阅及更好地保护历史档

案。在2020年，档案处已为藏品制作了约 34万个数码影像，数码影像的

总数量增加到约 239万个。  
 

档案处将藏品数码化后，会陆续把可以公开的档案数码化复本提供予市

民查阅，并在保障版权和个人私隐的原则下尽量把有关复本上载至档案

处网上目录「@PRO」方便市民浏览。此外，档案处会定期制作各类型

的专题数码藏品／照片集和网上展览，上载于档案处网页，亦于 2020年
设立了历史档案馆的Facebook专页，与公众分享藏品。档案处在未来会

继续加强上述工作。  
 
 

– 完  –
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