
索引 

 

审核二零二三至二四年度开支预算 

管制人员对立法会议员初步问题的答复 

 

局长：行政署长 

第 3 节会议 

 
答复编号 问题编号 议员姓名 总目 纲领 
CSO010 3136 简慧敏 142 (2) 政府档案处 
CSO023 0881 马逢国 142 (2) 政府档案处 
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 审核 2023-24年度  答复编号  

 开支预算  
CSO010 

  

 管制人员的答复  

 

 

(问题编号： 3136) 

 

 

总目：  (142) 政府总部：政务司司长办公室及财政司司长办公室  

分目：  (000) 运作开支  

纲领：  (2) 政府档案处   

管制人员：  行政署长 (卢世雄 ) 

局长：  行政署长  

问题：  

就档案处工作，请告知︰  

1) 「部门档案管理研究／检讨」每年只进行 2次，请解释有关运作情况，以

及有否机制在研究 /检讨后跟进落实安排；  

2) 为公众提供查阅及研究服务，就此服务的编制情况为何，有否检讨每年

只有数千人到访，相关服务可否以其他形式进行；  

3) 将档案摄制成缩微胶卷此服务的编制及相关开支情况为何。目前储存缩

微服卷的地方，总面积及运作开支为何？有否考虑以其他电脑化形式储存

档案，以提高考虑及提升资料可运用的便捷程度。   

 

提问人：简慧敏议员 (立法会内部参考编号： 52) 

答复：  

 

1)  政府档案处 (档案处 )自 2012年底开始，每年为两个政策局／部门 (局／部

门 )的档案管理工作进行深入检讨。检讨期间，档案处人员会到访有关局

／部门，透过审阅有关档案管理文件、实地检视档案保管系统及审查档

案管理程序、以及与相关人员面谈和进行专题小组讨論，以评估部门管

理层及前线员工对实践良好档案管理的认知、决心和參与程度，并藉此

进行评核其遵守档案管理强制性规定和采纳良好档案管理作业方法的

情况，找出可予改善的地方。在完成检讨后，行政署长会把所得结果連

同建议交予有关局／部门首长，局／部门须每半年向档案处提交落实改

善建议的进度报告，直至完全落实所有改善建议为止。  

 

由于上述检讨范围广阔，性质复杂，工作耗时较长，故每年只能集中为

两个局／部门进行全面的档案管理检讨。虽然如此，档案处亦有透过其
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他措施，例如每年都会要求所有局／部门填报自我评估检讨或档案管理

问卷调查来监测各局／部门在档案管理的合规情况。此外，档案处亦在

2019年开始，分批检视所有局／部门的档案存废期限表，评定相关档案

最终确切的存废行动，及整合部分期限表，以改善档案存废程序，让具

历史价值的档案能更适时及有效地移交至档案处作永久保存。  
 

 

2) 截至 2023年 3月 1日，为公众提供查阅及研究服务的阅览室职员编制及他

们的工作范围如下：    

 

工作范围  职级  编制人数  

(a) 提供研究及查阅服务  

(b) 推行公众教育和宣传活动  

(c) 处理复制及使用历史档案申请  

(d) 制订检索辅助工具  

高级助理档案主任  1 

助理档案主任  2 

文书主任  1 

文书助理  4 

二级工人  1 

总数：  9 

 

档案处阅览室主要的使用者为研究香港的历史和发展的学者以及教师和

学生。阅览室提供的座位和设施一直都足够满足使用者的需求。此外，

在过去 3年收集到的使用者意见调查表当中，有超过 80%的回应者认为阅

览室的服务为非常好 (45.7%)或优异 (35.3%)。  

 

档案处除了于馆内提供查阅和研究馆藏服务之外，一直致力以电子形式

为市民大众提供查阅及研究馆藏服务。  
 

以查阅馆藏为例 ，市民无需亲临档案处也可透过互联网于网上目录

「@PRO」使用开设帐户、预约馆藏、申请查阅档案等服务。档案处也会

在藏品数码化后，陆续把可以公开的档案数码化复本提供予市民查阅，

并在保障版权和个人私隐的原则下尽量把有关复本上载至网上目录

「@PRO」。该目录提供高效搜寻器和简便介面，让使用者更轻易快捷地

检索历史档案和图书馆藏品，以及阅览和下载一系列数码馆藏。在 2022

年，网上目录「@PRO」的页面搜索浏览数目为 92万页次。档案处也会定

期制作各类型的专题数码藏品／照片集和网上展览，上载于档案处网页

供市民浏览馆藏。档案处在 2022年更制作了一段 360度虚拟导览，让市民

在网上亦能够欣赏在馆内展览厅展出的馆藏。此外，档案处在 2020年还

设立了历史档案馆的Facebook专页（ fb.com/grs.publicrecordsoffice），与

公众分享藏品。在 2022年，网上的数码馆藏共有 176万的取览量。另一方

面，档案处除了举办现场团体参观活动和教育工作坊向市民、老师和学

生介绍和推广使用历史档案研究香港不同层面的发展之外，也举办多场

的网上团体参观活动和教育工作坊。以 2022年为例，合共举办了 23场网

上团体参观活动和网上教育工作坊，向 3 182名活动参加者介绍档案处的

服务和藏品。为了方便未能到香港历史档案大楼参观展览的市民，档案
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处更在不同地区的主要图书馆，例如香港中央图书馆和屏山天水围公共

图书馆等摆设流动展览。  
 

至于研究服务方面，市民除了可以透过电邮进行馆藏及服务查询之外，

自 2022年起，市民在缴交复制馆藏费用后，便可经电邮收取所需馆藏的

副本，进一步方便市民以电子形式取得馆藏作研究。  

 

档案处在未来会继续研究以不同的形式为公众提供查阅及研究馆藏服

务。  

 

3) 政府缩微服务中心 (中心 )是向有实际需要的局／部门提供以客为本的缩

微摄制服务。中心在制作缩微档案时采用美国国家标准学会／资讯及影

像管理协会 (ANSI/AIIM)的标准，以确保其制作的缩微胶片档案持久可

用，并为法庭所接纳。根据《证据条例》 (第8章 )第 39及 40条规定，政府

档案和公事档案只要是以缩微胶片的形式制成永久档案，而源文件其后

又已被销毁，则该些缩微胶片可获法庭接纳。中心亦会因应局 /部门档案

存废要求制作缩微胶片母片、参考复本，以及数码复本作不同用途。数

码复本会以大部分电脑都能浏览的可携式文件格式 (PDF)贮存，方便使

用。  

 

 中心的制作团队是由已受训练的全职人员担任，能以其专才及效率，做

到减省成本，同时保证出品优良，还可给予档案的保安与保密更佳保障，

其编制如下：  
 

职级  编制人数  

助理馆长  1 

文书主任  1 

文书助理  2 

二级工人  1 

高级摄影员  1 

一级摄影员  2 

二级摄影员  1 

 

 中心在 2021-22年度的营运开支为 500万元。中心亦为有需要的局／部门提

供缩微胶片的母片贮存服务，贮存仓库的面积约 50平方米，相关的开支

已计算在营运开支内。  
 

 

– 完  –
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 审核 2023-24年度  答复编号  

 开支预算  
CSO023 

  

 管制人员的答复  

 

 

(问题编号： 0881) 

 

 

总目：  (142) 政府总部：政务司司长办公室及财政司司长办公室  

分目：  (000) 运作开支  

纲领：  (2) 政府档案处   

管制人员：  行政署长 (卢世雄 ) 

局长：  行政署长  

问题：  

(a)  在2022/23年度， 当局有没有购入其他地区有关香港历史的历史档案，

如有， 提供档案内容及相关开支。另外，请提供在 2023/24年度，当局向其

他地区购买有关香港历史档案的预算。  

 

(b)  就2022至 24年度的特别留意事项上，当局会推行有关香港历史文献的

公众教育和宣传计划，请问当局有何具体宣传项目，以达到以上目标  

 

提问人：马逢国议员 (立法会内部参考编号： 5) 

答复：  

 

(a) 为丰富馆藏，档案处自 2009年起，不断向其他档案馆购买与香港有关

的历史档案复本，迄今为止合共购买了约 4 000多项。鉴于在过去多年

已购买了数量不少的复本，在参考内地及海外多间档案馆的相关安排，

并考虑档案处现有馆藏、搜集档案的需要及实际使用等因素，和其他

档案馆有关档案的开放情况后，档案处在 2022-23年度并未购入历史档

案复本。档案处会留意其他地区主要档案馆最新档案的开放资讯，在

有需要时考虑购买与香港有关的历史档案复本。此外，档案处正与中

国第二历史档案馆 (二史馆 )商讨购买档案复本的安排。  

 

在 2023-24年度，档案处预留 16万元以作购买历史档案复本之用。  
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(b) 为促进市民认识香港历史文献，档案处定期举办展览、研讨会、工作

坊、团体参观和其他教育活动。档案处在  2023-24 年度计划推行的公

众教育和宣传计划如下：   

 

1. 举办约 30 次现场或网上团体参观档案处的活动，预计有超过 2 000

名参与者；  

2. 举办约 5 次现场或网上教育工作坊，协助老师及学生使用档案处的

历史档案研究香港不同层面的发展，预计每次参与现场和网上教育

工作坊人数分别为 40 人和 150 人；  

3. 举办一项年度专题展览，以及相关的流动展览和建立网上参考资源

页，以促进公众认识、欣赏和使用本地文献遗产和档案处馆藏历史

档案；  

4. 丰富网上教学资源库的内容，以吸引更多人浏览馆藏和有关资讯，

同时也会把常用和受欢迎的资料数码化，使公众人士可以从更方便

的途径查阅历史档案；以及  

5. 丰富历史档案馆 Facebook 专页  (fb.com/grs.publicrecordsoffice)的

内容，以吸引更多人赞好、追踪及分享专页和帖子，加强与公众联

系和互动。  

 

 

– 完  –
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