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2018 年在職家庭及學生資助事務處檔案銷毀的資料 
 

檔案類別 
獲准銷毀的 

紙本檔案數量 
(直線米) 

內容／主題 

行政檔案  67.30 • 行政 
• 政府產業及設施 
• 採購及物料供應 
• 財務及會計 
• 人力資源 
• 資訊管理、資訊服務及資訊科技 

業務檔案 2,080.98   • 有關申請調查的記錄 
• 過期繳款單存根 
• 有關償還貸款的紀錄 
• 有關償還貸款的系統紀錄 
• 資助專上課程學生資助計劃的申請案卷 
• 持續進修基金發還款項的統計報表 
• 持續進修基金發還款項申請檔案 
• 持續進修基金發還款項的電腦記錄 
• 持續進修基金處理發還款項的相關檔案 
• 覆檢持續進修基金申請相關的檔案 
• 與持續進修基金開戶申請相關的檔案 
• 持續進修基金開戶申請相關的系統檔案 
• 與持續進修基金系統資料輸入相關的檔案 
• 就持續進修基金開戶申請與其他部門的通

信及報表 
• 與持續進修基金網頁相關的檔案 
• 有關持續進修基金的查詢檔案 
• 與持續進修基金申領期相關的檔案 
• 發給申請人的通知、發給院校的申請結果

報告、資料核對／錯誤報告、統計報告、
申請結束記錄及輸入資料表格 

• 提交給庫務署的資助發放報告 
• 本地專上學生資助計劃、資助專上課程學

生資助計劃、免入息審查貸款計劃、全日
制大專學生免入息審查貸款計劃及聯合撥
款資助計劃的日常運作檔案 

• 本地專上學生資助計劃、資助專上課程學
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檔案類別 
獲准銷毀的 

紙本檔案數量 
(直線米) 

內容／主題 

生資助計劃、免入息審查貸款計劃、全日
制大專學生免入息審查貸款計劃及聯合撥
款資助計劃的資助發放檔案 

• 與津貼計劃會計事務相關的檔案 
• 與核證申請組家訪調查報告相關的檔案 
• 有關學前教育學券計劃申請的相關檔案 
• 有關按計劃申請的個案 （中小學生資助計

劃） 
• 有關按家庭申請的個案 （中小學生資助計

劃） 
• 有關幼稚園及幼兒中心學費減免計劃申請

的學校檔案、個案記錄及未寄交信件 
• 有關學校書簿津貼、學生車船津貼及上網

費津貼計劃申請的雜項報告 
• 全日制大專學生免入息審查貸款計劃申請

表 
• 專上學生免入息審查貸款計劃申請表以及

有關的通信檔案(免入息審查貸款組) 
• 與專上學生免入息審查貸款計劃有關的申

請檔案－其他安排 (免入息審查貸款組) 
• 與專上學生免入息審查貸款計劃有關收入

及應繳付檔案(免入息審查貸款組) 
• 與專上學生免入息審查貸款計劃有關的查

詢及特別檔案 (免入息審查貸款組) 
• 有關專上學生資助計劃申請的個案(專上學

生資助計劃（申請處理組）) 

總計 2,148.28  

 

如對上述資料有任何查詢，請以電郵與在職家庭及學生資助事務處聯絡。［電郵地址：

wg_sfo@wfsfaa.gov.hk (學生資助處) 或 gr_wfao@wfsfaa.gov.hk (在職家庭津貼辦事處)］。 
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