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2018 年在职家庭及学生资助事务处档案销毁的资料 
 

档案类别 
获准销毁的 

纸本档案数量 
(直线米) 

内容／主题 

行政档案  67.30 • 行政 
• 政府产业及设施 
• 采购及物料供应 
• 财务及会计 
• 人力资源 
• 资讯管理、资讯服务及资讯科技 

业务档案 2,080.98   • 有关申请调查的记录 
• 过期缴款单存根 
• 有关偿还贷款的纪录 
• 有关偿还贷款的系统纪录 
• 资助专上课程学生资助计划的申请案卷 
• 持续进修基金发还款项的统计报表 
• 持续进修基金发还款项申请档案 
• 持续进修基金发还款项的电脑记录 
• 持续进修基金处理发还款项的相关档案 
• 覆检持续进修基金申请相关的档案 
• 与持续进修基金开户申请相关的档案 
• 持续进修基金开户申请相关的系统档案 
• 与持续进修基金系统资料输入相关的档案 
• 就持续进修基金开户申请与其他部门的通

信及报表 
• 与持续进修基金网页相关的档案 
• 有关持续进修基金的查询档案 
• 与持续进修基金申领期相关的档案 
• 发给申请人的通知、发给院校的申请结果

报告、资料核对／错误报告、统计报告、
申请结束记录及输入资料表格 

• 提交给库务署的资助发放报告 
• 本地专上学生资助计划、资助专上课程学

生资助计划、免入息审查贷款计划、全日
制大专学生免入息审查贷款计划及联合拨
款资助计划的日常运作档案 

• 本地专上学生资助计划、资助专上课程学
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档案类别 
获准销毁的 

纸本档案数量 
(直线米) 

内容／主题 

生资助计划、免入息审查贷款计划、全日
制大专学生免入息审查贷款计划及联合拨
款资助计划的资助发放档案 

• 与津贴计划会计事务相关的档案 
• 与核证申请组家访调查报告相关的档案 
• 有关学前教育学券计划申请的相关档案 
• 有关按计划申请的个案 （中小学生资助计

划） 
• 有关按家庭申请的个案 （中小学生资助计

划） 
• 有关幼稚园及幼儿中心学费减免计划申请

的学校档案、个案记录及未寄交信件 
• 有关学校书簿津贴、学生车船津贴及上网

费津贴计划申请的杂项报告 
• 全日制大专学生免入息审查贷款计划申请

表 
• 专上学生免入息审查贷款计划申请表以及

有关的通信档案(免入息审查贷款组) 
• 与专上学生免入息审查贷款计划有关的申

请档案－其他安排 (免入息审查贷款组) 
• 与专上学生免入息审查贷款计划有关收入

及应缴付档案(免入息审查贷款组) 
• 与专上学生免入息审查贷款计划有关的查

询及特别档案 (免入息审查贷款组) 
• 有关专上学生资助计划申请的个案(专上学

生资助计划（申请处理组）) 

总计 2,148.28  

 

如对上述资料有任何查询，请以电邮与在职家庭及学生资助事务处联络。［电邮地址：

wg_sfo@wfsfaa.gov.hk (学生资助处) 或 gr_wfao@wfsfaa.gov.hk (在职家庭津贴办事处)］。 
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